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1. DEFINICIONES Y SIGLAS

CDP: Certificado de disponibilidad presupuestal: Documento mediante el cual se
garantiza la existencia del recurso y la apropiacién presupuestal suficiente para
atender un gasto determinado

LA/FT: Lavado de activos y Financiacién del Terrorismo

PPO: Plan y Proyecto Operativo de la subcuenta.

PA-FCP: Patrimonio Auténomo Fondo Colombia en Paz.

UARIV: Unidad para la Atencion y Reparaciéon Integral a las Victimas

DGSH: Direccion de Gestion Social y Humanitaria

2. OBJETIVO

Definir el procedimiento para pagos de los bienes y servicios de los albergues
para la comunidad indigena Embera como implementacion de la ruta de Retornos
y Reubicaciones.

3. DESCRIPCION DEL PROCESO

3.1. Generalidades

1. De conformidad con lo anterior le corresponde a la subcuenta en su condicién
de Entidad Ejecutora adelantar todas las gestiones y validaciones de su
competencia previas al desembolso, las cuales deben garantizar las éptimas
condiciones juridicas, técnicas y financieras.

2. La subcuenta es la Unica responsable de verificar el cumplimiento de los
requisitos asociados a los pagos gestionados a través del Administrador
Fiduciario Fondo Colombia en Paz -FCP, conforme a los términos establecidos
en el acto administrativo aplicable. EI Administrador Fiduciario Fondo
Colombia en Paz -FCP se limita a recibir y ejecutar las érdenes de pago segun
las instrucciones de la subcuenta. en caso de incumplimiento de los
requisitos, la subcuenta determinard las acciones correspondientes y
evaluara si es necesario informar a autoridades competentes e informar los
resultados al Administrador Fiduciario Fondo Colombia en Paz -FCP.
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3. La subcuenta se encargara de garantizar la precision y veracidad de la
informacién para los pagos a terceros, y la verificacién de que estos cumplan
con los requisitos establecidos, disefar y ejercer controles antes, durante y
después de todo el proceso de pago.

4. El Administrador Fiduciario Fondo Colombia en Paz -FCP que es el vehiculo a
través del cual se ejecutan los pagos, no tiene ninguna injerencia legal u
operativa, ni tampoco la capacidad, ni la responsabilidad de modificar la
informacién que recibe, lo que significa que desembolsara exclusivamente el
valor de los pagos correspondientes, previa autorizacion por el ordenador del
gasto de la subcuenta.

5. De acuerdo con lo anterior, la solicitud de dispersion de fondos que remita la
subcuenta al Administrador Fiduciario Fondo Colombia en Paz -FCP para el
proceso de pagos, es el insumo especifico para lograr el desembolso a los
terceros. Cualquier error o inconsistencia en la informacidon reportada que
impacte el resultado, o pueda generar errores o retrasos en los pagos, o
incluso la suspension del proceso de entrega de recursos, sera
responsabilidad de la subcuenta.

6. La verificacién correspondiente a través de los mecanismos de prevencion de
lavado de activos y financiacion del terrorismo, donde se identifican
coincidencias en listas ONU, OFAC vy listas cautelares, no tienen el alcance
para identificar el estado actual (vivo o no vigente) de los terceros
consultados.

7. Los tiempos establecidos para el tramite de pago, una vez se cuente con la
disponibilidad de recursos en la caja de acuerdo con la fuente de recursos
(PGN u Otros Recursos), son diez (10) dias habiles contados a partir del dia
siguiente habil a la radicacion de la completitud de los documentos
solicitados, de acuerdo con lo establecido en el Manual Operativo del FCP.

8. La Resolucién y/o Acto Administrativo remitido por la subcuenta, actuara a
su vez como tarjeta de firmas, dicho documento deberda estar suscrito por los
Supervisores (director de la direccion de Gestidon Social y Humanitaria
(DGSH) vy el director de la Direccién de Reparacién), quienes autorizaran los
pagos que se tramiten a través del Encargo Fiduciario.

3.2 Procedimiento de cruce en listas de proponentes

La subcuenta enviara al Administrador Fiduciario Fondo Colombia en Paz -FCP el
listado de los terceros (documento en Excel con nombre completo, niumero y
tipo de documento) que vayan a ser beneficiarios del pago con el fin de que se
realice la verificacion correspondiente a través de los mecanismos de prevencion
de lavado de activos y financiacién del terrorismo, asi como en las listas
restrictivas aplicables, el Administrador Fiduciario Fondo Colombia en Paz -FCP
remitird a la subcuenta el resultado y los hallazgos que se evidencien para que
esta realice los ajustes que considere al respecto.
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Estos documentos deberan ser radicados en el correo

radicacion@consorciofcp.com.co o por el sistema que este defina para este fin y
en el asunto se debe indicar -Validacién en listas LAFT.

3.3. Radicacion del tramite de pago

La subcuenta, procedera a solicitar el desembolso al Administrador Fiduciario
Fondo Colombia en Paz -FCP, conforme a los lineamientos establecidos en el
Manual Operativo del FCP y en el marco del acuerdo especifico suscrito para tal
fin.

Para lo cual el lider o el supervisor de la subcuenta debera remitir en un mismo
archivo PDF, los siguientes documentos al correo
radicacion@consorciofcp.com.co o por el sistema que este defina para este fin:

Persona
PersonaNatural Juridi
. .y uridica
Item Descripcion Detalle
Resp:r?sable Responsable Responsable
& IVA de IVA de IVA
Formato

. Autorizacién de Aplica para tod;st??d?czrjonas naturales
Pago FIN_FOR_004

Documento o correo electrénico donde se

informa la autorizacién tramite de pago,

y valor del pago debidamente firmada por

el lider o el supervisor de la subcuenta

2 Comunicacion

Certificacion Copia de Certificacion Bancaria de la

CRL KKK
CL KKK
C KK XX

3 - cuenta del tercero donde se consignara el
Bancaria
pago.
Rut del tercero a pagar
4 Copia del RUT
5 Acto Administrativo Acto administrativo o resoluciéon emitido
por la subcuenta
F_o_rmato Formato en su versibn mas reciente \/
e Zelidind ChE debidamente diligenciado y firmado*
FIN_FOR_009

Con esta solicitud, el area de pagos realizard la validaciéon y tramite de
desembolso correspondiente.

3.4. Procedimiento verificacion listas restrictivas y cautelares.

Para garantizar la dispersion de pagos, se realizard nuevamente la verificacion
en listas restrictivas, es importante aclarar que este procedimiento iniciara de
forma simultanea con el procedimiento de solicitud de pagos.

Una vez recibidos los documentos relacionados en el item anterior, el area de
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riesgos del Administrador Fiduciario como vocero y administrador del FCP,
adelantarad la validacidon correspondiente a quienes ostenten la calidad de
tercero, sean personas naturales, juridicas, publicas o privadas.

Si el tercero consultado se encuentra en listas vinculantes como ONU u OFAC,
relacionados con delitos fuente de lavado de activos en los términos indicados
por las leyes colombianas aplicables, el proceso de riesgos del Administrador
Fiduciario Fondo Colombia en Paz -FCP, informara de manera inmediata a la
subcuenta con copia al area de pagos del administrador fiduciario, sobre la
imposibilidad de realizar dicho pago, con base en el reporte negativo.

Por el contrario, en caso de que el reporte sea satisfactorio, se dara viabilidad
por parte del area de riesgos para el desembolso, en todo caso, el pago solo se
podra realizar, cuando se cuente con el correo de verificacion en listas
restrictivas de forma satisfactoria.

El drea de pagos del administrador fiduciario efectuara un chequeo final sobre la
completitud de los documentos radicados por el lider o supervisor de la
subcuenta, dando cumplimiento a lo establecido en el Manual Operativo del FCP
y una vez obtenida la respuesta por parte del area de riesgos sobre la consulta
en listas restrictivas o vinculantes, el area de pagos reportara inmediatamente,
si es el caso, las observaciones al lider o supervisor de la subcuenta.

3.7 Procedimiento notificacion desembolso

Una vez realizado el desembolso por parte del Administrador Fiduciario Fondo
Colombia en Paz -FCP y se cuente con el resultado de la transaccién
correspondiente a cada pago, se notificara a la subcuenta, a través de correo
electrdnico.




