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PROCEDIMIENTO PUBLICACION EN SECOP CONTRATACION DERIVADA FONDO
COLOMBIA EN PAZ

1. GENERALIDADES

De acuerdo con lo establecido por la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia
Compra Eficiente (CCE), en cumplimiento de su objetivo como ente rector del Sistema de
Compra Publica, de conformidad con laLey 1712 de 2014 (Ley de Transparencia y del Derecho
de Acceso a la Informacion Publica Nacional), las entidades que ejecutan recursos publicos en
sus procesos de abastecimiento o contratacion deben poner a disposiciéon la informacion de
sus procesos de contratacion en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica (SECOP).

Asi las cosas, el Fondo Colombia en Paz (FCP) como un Patrimonio Auténomo del
Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica -DAPRE y en virtud del articulo
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, el DAPRE funge como fideicomitente y es quien esta
obligado a publicar en el SECOP.

Para ello, el administrador fiduciario debera remitir al DAPRE para publicar en SECOP, los
documentos relacionados con los procesos de seleccién, el contrato y su desarrollo (etapa
precontractual, contractual y poscontractual), incluidos los contratos seleccionados
directamente, Unicamente para aquellos contratos cuya fuente de financiacion corresponda a
recursos publicos asignados por el FCP (Decreto Reglamentario 1510 de 2013; Decreto 1082
de 2015; Ley 1712 de 2014).

En cumplimiento del principio de transparencia y publicidad, el administrador fiduciario del FCP
publicara los contratos en su pagina web, conforme lo establece el Manual de Contratacion del
Fondo Colombia en Paz:

I. Las convocatorias abiertas dentro de los plazos establecidos en el cronograma de cada
proceso.

il. Las convocatorias cerradas una vez se cuente con la carta de aceptacion de la oferta,
es decir que la publicacion de esta convocatoria no se efectuara de acuerdo con las fechas
establecidas en el cronograma, sino una vez finalizado el proceso.

La modalidad de contratacién mediante la cual se adquiere un bien o servicio de manera directa
no se publicara.

2. DOCUMENTOS PARA PUBLICACION EN SECOP

Conforme a la modalidad de seleccion, el administrador fiduciario remitira al DAPRE para su
publicacién en SECOP, los documentos que se relacionan a continuacion:
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2.1 CONVOCATORIA ABIERTA

La documentacion de la etapa precontractual de una convocatoria abierta del FCP, se publicara
en el SECOP dentro de los plazos establecidos en el cronograma de cada proceso.

A continuacion, se relacionan los documentos a publicar, el lugar de publicacion y el

responsable:

a) Etapa precontractual:

Documentos a publicar

Lugar de Publicacion

Responsable
Publicacién

convocatoria,
Preliminares vy

Aviso de
Anélisis
Anexos

Pagina web del administrador
fiduciario

ADMINISTRADOR
FIDUCIARIO

Sistema Electrénico para la
Contratacién Publica — SECOP

DAPRE

Publicacion adenda (Para
los casos en que aplique)

Pagina web del administrador
fiduciario

ADMINISTRADOR
FIDUCIARIO

Sistema Electronico para la
Contratacion Publica — SECOP

DAPRE

Respuesta a las
observaciones
Saneamiento de la

contratacion
(Modificaciones al Analisis
Preliminar)

Pagina web del administrador | ADMINISTRADOR
fiduciario. FIDUCIARIO
Sistema Electrénico para la

Contratacion Publica — SECOP DAPRE

Constancia de Audiencia

Pagina web del administrador

ADMINISTRADOR

Contratacion Publica — SECOP

de apertura de propuestas | fiduciario FIDUCIARIO
y cierre del proceso Sistema Electronico para la

Contratacion Pablica — SECOP DAPRE
Informe  preliminar  de | Pagina web del administrador | ADMINISTRADOR
evaluacion y solicitud de | fiduciario FIDUCIARIO
subsanacion.

Sistema Electrénico para la DAPRE

Respuesta a las
observaciones del informe
de evaluacion preliminar

Pagina web del administrador ADMINISTRADOR
fiduciario FIDUCIARIO
Sistema Electrénico para la DAPRE

Contratacion Publica — SECOP
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Informe
evaluacion

definitivo de

Pagina web del administrador
fiduciario

ADMINISTRADOR
FIDUCIARIO

Sistema Electrénico para la
Contratacién Pablica — SECOP

DAPRE

propuesta

Carta de aceptacion de la

Pagina web del administrador
fiduciario

ADMINISTRADOR
FIDUCIARIO

Sistema Electronico para la
Contratacion Pablica — SECOP

DAPRE

b) Etapa contractual, ejecucion v liquidacion:

Contrato Pagina web del administrador | ADMINISTRADOR
fiduciario FIDUCIARIO

Documentos de | Sistema Electrénico para la DAPRE

perfeccionamiento y | Contratacién Publica — SECOP

ejecucion  del  contrato:

Contrato, péliza y

aprobacion.

Informes de supervision: | Sistema Electronico para la DAPRE

FIN-FOR-019-Informe  de | Contratacion Publica — SECOP

Actividades y Supervision

Persona Juridica.

Acta de liquidaciobn del | Sistema Electronico para la DAPRE

Contrato Contratacion Pablica — SECOP

La publicacion del contrato, pdliza y aprobacion de garantias en el SECOP se efectuara dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de aprobacién de las garantias. Los términos
antes sefialados seran los que tendra el DAPRE para efectuar la publicacion, por lo que el
administrador fiduciario debe remitir la documentacion en la oportunidad debida para dar

cumplimiento a este plazo.

Respecto de la publicacion del acta de inicio, los tres (3) dias habiles para publicar se contaran

a partir del dia siguiente a la fecha de recibo del documento por parte del DAPRE.
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En relacion, con el “FIN-FOR-019 Informe de Actividades y Supervision Persona Juridica”,
documento que da cuenta de la ejecucion de las obligaciones contraidas durante el periodo
respectivo, su publicacion se surtira en el SECOP una vez se haya generado el tramite de pago
por parte del administrador fiduciario. Los tres (3) dias habiles para publicar se contaran a partir
del dia siguiente a la fecha de recibo del documento por parte del DAPRE.

Los anexos soportes de este formato no se publican y quedaran a disposicion para consulta
en el expediente contractual.

2.2. CONVOCATORIA CERRADA

El administrador fiduciario remitirA al DAPRE la documentacién relacionada con las
convocatorias cerradas del FCP para la respectiva publicacion en la plataforma SECOP, una
vez se cuente con la carta de aceptacion de la oferta de la convocatoria cerrada, es decir, no
se publicara de acuerdo con las fechas establecidas en el cronograma, sino una vez finalizado
el proceso.

A continuacién, se relacionan los documentos de las etapas precontractual, contractual y de
liquidacién que se publicaran en SECOP:

Documentos a publicar Lugar de Publicacion Responsable
Publicacién
Antecedentes contractuales y | Pagina web del administrador ADMINISTRADOR
publicacién del Contrato fiduciario FIDUCIARIO
Sistema Electrénico para la DAPRE
Contratacion Publica — SECOP
Publicacién de los requisitos | Sistema Electronico para la DAPRE
de perfeccionamiento y Contratacion Publica — SECOP
ejecucion del contrato.
Informes de supervision — Sistema Electrénico para la DAPRE
FIN-FOR-019-Informe de Contratacion Publica — SECOP
Actividades y Supervisiéon
Persona Juridica
Acta de liquidacion del Sistema Electrénico para la DAPRE
Contrato Contratacion Publica — SECOP

Para efectos de la convocatoria cerrada, se publicara su etapa precontractual en la plataforma
SECOP dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la recepcién de la carta de aceptacion
de la oferta de la convocatoria cerrada.
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La publicacion del contrato, pdliza y aprobacion de garantias en el SECOP se efectuara dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de aprobacion de las garantias. Los términos
antes sefalados seran los que tendra el DAPRE para efectuar la publicacion, por lo que el
administrador fiduciario debe remitir la documentacion en la oportunidad debida para dar
cumplimiento a este plazo.

Respecto de la publicaciéon del acta de inicio, los tres (3) dias habiles para publicar se contaran
a partir del dia siguiente a la fecha de recibo del documento por parte del DAPRE.

En relacion, con el “FIN-FOR-019-Informe de Actividades y Supervision Persona
Juridica”, documento que da cuenta de la ejecucion de las obligaciones contraidas durante el
periodo respectivo, su publicacion se surtird en el SECOP una vez se haya generado el tramite
de pago por parte del administrador fiduciario. Los tres (3) dias habiles para publicar se
contaran a partir del dia siguiente a la fecha de recibo del documento por parte del DAPRE.
Los anexos soportes de este formato no se publican y quedaran a disposicion para consulta
en el expediente contractual.

2.3. CONTRATACION DIRECTA

La publicacion del contrato, péliza y aprobacién de garantias en el SECOP se efectuara dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de aprobacion de las garantias. Los términos
antes sefalados seran los que tendra el DAPRE para efectuar la publicacién, por lo que el
administrador fiduciario debe remitir la documentacion en la oportunidad debida para dar
cumplimiento a este plazo.

Para el caso de los contratos donde no se exigen garantias, la publicacion se realizara dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de recibo del documento por parte del DAPRE.

Respecto de la publicacién del acta de inicio, los tres (3) dias habiles para publicar se contaran
a partir del dia siguiente a la fecha de recibo del documento por parte del DAPRE.

En relacion, con el “FIN-FOR-019-Informe de Actividades y Supervision Persona
Juridica”, documento que da cuenta de la ejecucién de las obligaciones contraidas durante el
periodo respectivo, su publicacion se surtira en el SECOP una vez se haya generado el tramite
de pago por parte del administrador fiduciario. Los tres (3) dias habiles para publicar se
contaran a partir del dia siguiente a la fecha de recibo del documento por parte del DAPRE.

Los anexos soportes de este formato no se publican y quedaran a disposicion para consulta
en el expediente contractual.
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2.3.1. Contrataciéon Directa de Prestacion de Servicios con Persona Natural

Para la contratacion directa relativa a la celebracion de contratos para la prestacion de servicios
técnicos o profesionales por personas naturales, se debe publicar en el SECOP, los siguientes
documentos:

Etapa Lugar de Publicacion Responsable
Publicacion
Ficha de solicitud de contratacién | Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica — SECOP DAPRE
Contrato Sistema Electronico para la
Contratacion Pablica — SECOP DAPRE
Péliza y su respectiva Sistema Electronico para la
aprobacion, cuando a ello Contratacién Publica — SECOP DAPRE
hubiere lugar.
Afiliacion a ARL Sistema Electréonico para la
Contratacion Publica — SECOP DAPRE
Acta de inicio Sistema Electréonico para la
Contratacion Publica — SECOP DAPRE
Informes de supervision — FIN- Sistema Electrénico para la
FOR-028-Informe de Actividades | Contratacion Publica — SECOP DAPRE
y Supervision Persona Natural
Liquidacion / acta de cierre Sistema Electrénico para la
(segun corresponda). Contratacién Publica — SECOP DAPRE

La publicacion del contrato, pdliza y aprobacion de garantias en el SECOP se efectuara dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de aprobacién de las garantias. Los términos
antes sefialados seran los que tendra el DAPRE para efectuar la publicacion, por lo que el
administrador fiduciario debe remitir la documentaciéon en la oportunidad debida para dar
cumplimiento a este plazo.

Respecto de la publicacién del acta de inicio, los tres (3) dias habiles para publicar se contaran
a partir del dia siguiente a la fecha de recibo del documento por parte del DAPRE.

En relacion, con el “FIN-FOR-028-Informe de Actividades y Supervision Persona Natural”,
documento que da cuenta de la ejecucion de las obligaciones contraidas durante el periodo
respectivo, su publicacion se surtira en el SECOP una vez se haya generado el tramite de pago
por parte del administrador fiduciario. Los tres (3) dias habiles para publicar se contaran a partir
del dia siguiente a la fecha de recibo del documento por parte del DAPRE.
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Los anexos soportes de este formato no se publican y quedaran a disposicion para consulta
en el expediente contractual.
2.3.2. Contratacion Directa de Persona Juridica:

Respecto de los contratos suscritos con persona juridica, los documentos objeto de publicacion
en el SECOP, son los siguientes:

Documentos a publicar Lugar de Publicacion Responsable
Publicacién
Andlisis Preliminar Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica — SECOP DAPRE
Contrato Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica — SECOP DAPRE
Poliza vy su respectiva | Sistema Electronico para la
aprobacion, cuando a ello | Contratacion Publica — SECOP DAPRE
hubiere lugar.
Acta de inicio Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica — SECOP DAPRE
Informe periddico de gestién - | Sistema Electronico para la
FIN-FOR-19-Informe de | Contratacion Publica — SECOP DAPRE
Actividades y  Supervision
Persona Juridica
Liguidacibn / acta de cierre | Sistema Electrénico para la
(segun corresponda). Contratacion Publica — SECOP DAPRE

La publicacion del contrato, pdliza y aprobacion de garantias en el SECOP se efectuara dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de aprobacién de las garantias. Los términos
antes sefalados seran los que tendra el DAPRE para efectuar la publicacién, por lo que el
administrador fiduciario debe remitir la documentacion en la oportunidad debida para dar
cumplimiento a este plazo.

Respecto de la publicacién del acta de inicio, los tres (3) dias habiles para publicar se contaran
a partir del dia siguiente a la fecha de recibo del documento por parte del DAPRE.

En relacion, con el “FIN-FOR-019-Informe de Actividades y Supervision Persona
Juridica”, documento que da cuenta de la ejecucion de las obligaciones contraidas durante el
periodo respectivo, su publicacion se surtira en el SECOP una vez se haya generado el tramite
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de pago por parte del administrador fiduciario. Los tres (3) dias habiles para publicar se
contaran a partir del dia siguiente a la fecha de recibo del documento por parte del DAPRE.

Los anexos soportes de este formato no se publican y quedaran a disposicion para consulta
en el expediente contractual.

3. MODIFICACIONES CONTRACTUALES A PUBLICAR

Las adiciones, modificaciones y prérrogas de contratos, érdenes o convenios, con péliza y
aprobacion de garantias, se publicard en el SECOP dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la fecha de aprobacién de las garantias. Los términos antes sefialados seran los
que tendré el DAPRE para efectuar la publicacion, por lo que el administrador fiduciario debe
remitir la documentacién en la oportunidad debida para dar cumplimiento a este plazo.

Para el caso de las adiciones, modificaciones y prorrogas de los contratos donde no se exigen
garantias, la publicacion se realizara dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha
de recibo del documento por parte del DAPRE.

4. LIQUIDACIONES CONTRACTUALES A PUBLICAR
En los casos en los que se deba realizar Acta de Liquidacion de un contrato, el documento se

publicara en el SECOP, dentro de los tres (3) dias hébiles siguientes a la fecha de recibo del
documento por parte del DAPRE.




